QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2022 TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM QUAN DOI

- Can cir cac van ban phap lugt hién hanh;
- Can cir Piéu 1é Tong Cong ty cé phan Bao hiém Qudn Déi (MIC).

I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi va déi tweng ap dung

- Quy ché nay ap dung cho cudc hop Dai hoi d6ng c6 dong thudng nién nim
2022 Tong Cong ty ¢ phan Bao hiém Quén doi (Pai hoi);

- Quy ché nay quy dinh: nguyén tac lam viéc, trat tu dai hoi, diéu kién tham dy
dai hoi, diéu kién tién hanh dai hoi, quyén va nghia vu cua: C6 dong, nguoi dai dién
theo ty quyén cua c6 dong tham du dai hoi va cac co quan diéu hanh gidp viéc dai hoi;
phuong thirc biéu quyét va thdng qua cac van dé tai dai hoi.

2. Nguyén tic lam viéc cia Pai hdi

- Cong khai, céng bang, dan chu;

- Pam bao quyén va loi ich hop phap cb dong, ctia MIC;

- Phir hop quy dinh cua phap luat, Biéu Ié MIC va Quy ché nay.

3. Trat tw Dai hoi

- Ngudi tham duy ngdi tai vi tri phi hop theo huéng dan cia Ban T6 chuc;
- Khdng hut thudc 14 trong phong hop;

- Pién thoai khong dé ché do chudng;

- Khong quay phim, chup anh, ghi am néu khong duoc su dong y ciia Poan chil
tich trong thoi gian Pai hoi dién ra;

- Khdng truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thitc cho dén khi co két luan cudc hop,
néu khong duoc sy dong y cua Poan chu tich;

- Cé4c quy dinh khéc theo thong béo ciia Poan chu tich/Ban té chuc trong qua
trinh dién ra Pai hoi.

4. Piéu kién tham dw Pai hoi

- Co dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cia C(f) dong co tén trong Danh sach tai
thoi diém chot Danh sach ¢o dong c6 quyéen tham du va biéu quyét cac van de tai Dai hoi.

- Khach mai hodc cac ¢4 nhan, to chirc khac duoc Ban té chic chap thuan.

Luu y:

- Co dong phai Xuat trinh CMND/CCCD/GIay to thy than khac phu hop véi thong

tin trén Danh s&ch ¢6 dong, Glay moi; nguoi dai dién theo uy quyen cua CO dong phai
xuit trinh CMND/CCCD/Giay t& tuy than khac, Gidy moi va Gidy ay quyén hop 18.

- Céac phong vién tac nghiép, ca nhan, to chirc khéac can phai xuét trinh duoc Thu
mai hoac duoc Ban to chac chap thuan.



5. Diéu kign tién hanh Dai hpi
Dai hoi duoc tién hanh khi s6 ¢6 dong va _nhitg nguoi dugc co dong uy quyén

du hop dai dién trén 50% téng s phiéu co quyén biéu quyét tai thoi diém chét danh
sach c6 dong.

~ 11.QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI THAM DY PAI HQI VA CO QUAN
PIEU HANH, GIUP VIEC PAI HOI

1. Quyén va nghia vu ciia c6 dong, ngwdi dai dién cia cé6 dong tham dw Pai hdi

- Pugc nhan Thé bicu quyét, Phiéu bau cir, Tai ligu hop va céc tai ligu khac theo
quy dinh cua Ban To6 chuc.

- Pugc tham dy va phat biéu tryc tiép tai Pai hoi theo sy diéu hanh ciia Doan
Chu tich hoac ghi y kién vao Phiéu y kién dong gop guri Ban t6 chirc Dai hoi. Y kién
dong gop bang vin ban ¢ gia tri nhu y kién phat biéu truc tiep tai Dai hoi.

- Pén hop ding gid, trong truong hop dén sau khi cudc hop da khai mac thi van
cO quyén dang ky tham dy va thuc hién biéu quyeét tai Pai hoi ngay sau khi dang ky.
Chu toa va Poan Chu tich khong c6 trach nhiém dung Dai hdi d€ cho ¢6 dong den muon
dang ky va hi¢u lyc cua nhitng ndi dung da duoc bieu quyét trude dé khong thay doi.

- Puogc biéu quyét ddi véi tat ca cac van dé thudc chuong trinh tai Dai hoi, trir
nhitng truong hop khong duoc bieu quyét quy dinh tai Khoan 4 bieu 167 Luat Doanh
nghiép 2020.

- Tuan thu quy dinh cua phap luat, quy dinh tai Diéu 1é¢ MIC va Quy ché nay.

- Tuan thu sy dieu hanh cua Chu toa, Poan Chu tich va Ban to chirc Pai hoi,
khong c6 hanh dong can trg, gay roi hoac gay mat trat tu Dai hoi.

2. Poan Chu tich

Diéu hanh cong viéc cua Pai hoi 1a Doan Chi tich do Pai hi dong ¢o dong bau
ra. Chu tich HDQT MIC la Chu toa Dai hoi va c6 quyen phan cong cong tac cho thanh
vién Poan Chu tich.

- Quyén hgn va nhiém vu ciia Podan Chii tich:

+ Tién hanh cac hoat dong caa Pai hoi theo chuong trinh, quy ché da dugc Pai
hoi dong c6 dong thong qua.

+ Duy tri phan thao luan cua cac c6 dong.

+ Tra 1oi nhitng van dé c6 dong yéu cau.

+ Két luan nhitng van dé duoc thao luan tai Pai hoi, diéu hanh théng qua bién
ban, nghi quyét cua Dai hoi.

+ Cé4c quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu I&é Cong ty va phan
cong cuaa Chu toa.

- Quyen hgn va nhiém vu cua Chui toa:

+ Thuc hién céc bién phap can thiét va hop 1y dé dieu khien cudc hop mot céch
co trét tu, dung theo chuong trinh da dugc thdng qua va phan anh dugc mong muon cua
da s6 nguoi du hop.



+ Quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va c4c su kién phét sinh ngoai chuong trinh cua
Dai hoi.

+ Hodn/tam dung cudc hop Dai hoi ngay ca trong truong hop dé co du s6 ngudi
dang ky du hop theo quy dinh hoac quyét dinh thay doi dia diém hop Dai hoi dén dia
diém do Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

o Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

o C6 nguoi du hop can tro, gay réi trat ty, conguy co lam cho cudc hop khong
duoc tien hanh mot cach cong bang va hop phép.

o Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho cac c6 dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyeét.

o Thoi gian hodn téi da khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay du dinh khai
mac Dai hol.

+ Cac quyén han va nhiém vy khac phi hop quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty va quy
dinh cua phap luat.

3. Ban ¢c6 van

~ Ban ¢ van do Doan Chu tich chi dinh/lya chon, c6 nhiém vu: Chuén bj théng
tin, s6 liéu do don vi minh phu trach dé ho trg Boan Chu tich tra 1oi ¢6 dong cac van de
duoc thao luan tai Dai hoi.

4. Ban Thu ky
Nhiém vu cta Ban Thu Ky:

- Ghi bién ban cua Pai hoi thé hién cac noi dung, van dé ma Pai hoi de cap mot
cach day du va trung thyec.

- Tong hop ¥ kién thao luan tai Dai hoi.
- Du thao bién ban va nghi quyét caa Dai hoi.

- Tiép nhan va chuyén dén Poan chu tich cic Phiéu dang ky phat bicu cua cd
d6ng; nhan thu, tai liéu lién quan dén Dai hoi.

- Thu nhan, bao quan va gui téi Hoi dong quan tri Cong ty cac phiéu dong gop ¥
kien cua co dong tai Dai hoi.

- Thuc hién céc cbng viéc khac theo quy dinh phap luat va phan céng ctia Poan
Chu tich, Chu toa.

5. Ban tham tra tw cach c6 dong va Ban kiém phiéu:

- Nhiém vu cia Ban thdm tra tr cdch cé dong:

+ Tham tra tu cach c6 dong/dai dién c6 dong co du diéu kién tham gia Dai hoi.

+ Phaét cAc tai liéu, Thé biéu quyét, Phiéu bau ctr cho c6 dong.

+ Tra loi chat van hoac phét hién cac van dé can xem xét vé tu cach co dong.

ot T(f)ng hop va b&o céo voi Pai hoi két qua tham tra tu cach co dong trude Pai

hoi dong co dong.

+ Xem xét viéc tuan thu dieu kién tien hanh cudc hop Dai hoi dong ¢ dong tuan
theo Luat doanh nghiép va biéeu 1€ Cong ty.



+ Thuc hién cac céng viéc khac theo quy dinh phap luat va phén cong cta Poan
Chu tich, Chu toa.

- Nhiém vy cuia Ban kiém phiéu:

+ Huéng dan cach bau ct, cach sir dung The biéu quyét, Phiéu bau ct, va tién
hanh kiém phiéu cho tirng van de biéu quyeét.

+ Giam sat viéc biéu quyét cua cac co dong/dai dién co dong tai Pai hoi.

+ Tong hop s6 ¢o phan biéu quyét theo ting noi dung biéu quyét va cong b két
qua biéu quyét trudce Dai hoi.

~ +Ban Kiém phiéu chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac, trung thyc cua két qua
kiém phiéu, bicu quyét da cong bo.

+ Thyc hién céc cong viéc khac theo quy dinh phap luat va phan cong cua Chu toa.

Dai hgi quyét dinh vé sé lweng va Danh sach cu thé ciia Poan Chii tich, Ban
Thuw ky, Ban Tham tra tw cich co dong va Ban kiem phieu.

I11. CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG PAI HOI

1. Poan Chu tich quyét dinh thong tin vé Pai hoi, trén co so phi hop phap luat
va lgi ich cua Cong ty.

2. Moi dai biéu, c6 dong déu c6 quyén thao luan vé cac van dé thuoc noi dung
chuong trinh Pai hoi.

3. Pai biéu va c6 dong mudn thao luan tai Pai hoi, dé nghi dang ky véi Poan chi
tich hodc qua Ban Thu ky bang cach gui Phiéu dang ky thao luan c6 ghi rd noi dung van
dé thao luan, trir trudng hop Poan chu tich c6 chap thuan khac. Poan chu tich ¢6 trach
nhiém tap hop va t6 chirc thao luan, biéu quyét lan luot tirng van dé. Cac van dé da dugc
Dai hoi biéu quyét s& khong dugc thao luan lai.

4. Noi dung thao luan 1a nhiing van dé duoc dé cap trong chuong trinh DPai hoi.
Ngoai viéc thao luan tai Dai hoi, cac co dong c6 thé guri phiéu dong gop ¥ kién vé Hoi
d6ng quan tri Cong ty. Phiéu dong gop y kién nay c6 gia tri nhu bai phat biéu truc tiép
tai Dai hoi. Céc phiéu dong gop v kién nay s& duoc Hoi dong quan tri xem xét va tra 10
cbd déng vai phuong thire thich hop.

~ IV.NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN
PE TAI PAI HOI
1. Thé Biéu quyét:
The biéu quyét da duoc giri toi cac c6 dong cd the hién s6 ¢ phan s¢ hiru/dai

dién co quyen biéu quyet ctia 6 dong. Thé biéu quyét s& dugc sir dung dé lay y kién
biéu quyét ddi vai cac van dé sau:

- Thong qua nhan sy Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban thdm tra tu cach ¢6 dong
va Ban kiém phieu.

- Thong qua Chuong trinh Pai hoi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; Quy ché bau
cu; Bién ban Dai hoi.

- Bao cao cua HDQT nhiém ky 2017-2022 va dinh hudng hoat dong nhiém ky
2022- 2027.



- Bao cdo cua BKS nhiém ky 2017-2022 va dinh hudng hoat dong nhiém ky
2022- 2027.

- B4o c40 cua Ban diéu hanh vé KQKD nim 2021 va trién khai nhiém vu nam
2022.

- C4c To trinh vé: Bau cur thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat nhiém ky 2022 - 2027; Thong qua Béo cdo tai chinh ndm 2021 da duoc kiém toén,
phuong an phan phdi loi nhuan nam 2021; Lya chon cong ty kiém toan doc lap nim
2022; Phwong an chi tra thu lao HDQT, BKS nam 2021 va ké hoach chi tra nam 2022;
Phuong 4n ting vén diéu 16 nam 2022; T trinh chu trwong tim kiém dbi tac chién luoc.

- Céc van dé khéc thudc tham quyén cua Pai hoi ddng cb dong (néu co).
- C4c van d¢é khéc theo quyét dinh ctiia Poan chu tich.

Doi véi cac van dé biéu quyét bang Theé biéu quyét, co dong gio cao Thé biéu
quyét cia minh 1én khi dwoc Chu toa hoi. Theo sy diéu hanh cua Chi toa, cac ¢6 dong
tan thanh s€ gio the biéu quyét lén trudc, tlep sau d6 c6 dong khong tan thanh hoic
khong c6 y kién s& lan luot gio thé biéu quyét.

2. Phiéu bau cu:

- Phleu bau ctr dugc giri toi cac cd dong va nguoi duoc co dong uy quyen du hop
c6 thé hién s ¢o phan s& hitu/dai dién c6 quyén biéu quyét cua c6 dong. Phiéu bau cir
s& duoc sir dung dé bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS nhiém ky 2022 - 2027.

- Cong bd két qua kiém phiéu, biéu quyét va khiéu nai vé két qua kiém phiéu:

~ + Trudng Ban kiem phiéu cong b6 két qua kiem phicu truée Pai hoi. Ban kicm
phiéu chiu trdch nhiém ve tinh chinh xac va minh bach cua céng tac kiém phiéu, biéu
quyét va két qua kiem phiéu.

+ Moi khiéu nai vé két qua kiém phiéu s& duoc Chu toa xem xét va giai quyét
ngay tai DPai hoi.

V.PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN PE BIEU QUYET CUA PAI HOI
1. Mot (01) co phan phd thong twong duong véi mot (01) phiéu biéu quyét.

2. Céc van dé sau dugc thong qua khi duoc s6 ¢o dong dai dién it nhat 65% tong
sO phiéu biéu quyét cua tat ca co6 dong tham du va biéu quyeét tai cuoc hop tan thanh:

- Loai ¢b phan va tong sé ¢6 phan cua ting loai;

- Thay ddi co cau to chirc quan ly cong ty;

- Stra ddi, b6 sung Diéu I¢ MIC.

- Céc van dé khéc theo quy dinh phap luat va Diéu 1é MIC.

3. C4c van de sau dugc thong qua khi dugc s6 cb dong dai dién it nhit 51% tong
s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca c6 dong tham du va biéu quyét tai cudc hop
tan thanh:

- Bao cao cua HDQT nhiém ky 2017-2022 va dinh huéng hoat dong nhiém ky
2022- 2027.

- Bao cdo cua BKS nhiém ky 2017-2022 va dinh hudng hoat dong nhiém ky
2022- 2027.



- B4o c4o cua Ban diéu hanh vé KQKD nim 2021 va trién khai nhiém vu nam
2022.

- Céc To trinh vé: Bau thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban Kiem soat
nhiém ky 2022 - 2027; Thong qua Bdo cdo tai chinh ndm 2021 da dugc kiém toan,
phuong an phén phoi loi nhuén ndam 2021 va ké hoach nam 2022; Lwa chon cong ty
kiém toan doc lap nam 2022; Phuong an chi tra thu lao HDQT, BKS nam 2021 va ké
hoach chi trd nam 2022; Phuong 4n tang von dicu 1€ nam 2022, T¢ trinh chu truong tim
kiém doi tac chién lugc.

- Céc vén dé khac duoc biéu quyét trong churong trinh Dai hoi.

VI. BIEN BAN HOP DAl HQI PONG CO PONG

Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi .

VII. TRACH NHIEM THUC HIEN

- Doan chu tich, Ban thu ky, Ban thém tra tu cach co dong va Ban kiém phiéu,
cac dai bicu, cac co dong va cac cd nhan, to chuc khac tham gia can chap hanh ding
Quy ché lam viéc cua Pai hoi

- Ché tai 4p dung: Trudng hop c& nhan nao vi pham Quy ché nay sé& bi mai roi
khoi Dai hoi.

Trén diy 1a toan b Quy ché lam viéc cua Dai hoi dong c6 dong thwong niép nz'ln}
2022 caa Tong Cong ty CP Bao hiem Quan ddi (MIC). Kinh trinh Dai hi dong co
dong xem xét thong qua. Neu dwoe Pai hoi dong co dong thong qua véi ty 1€ it nhat

51% tong sé c6 phan co quyén biéu quyét caa cac co dong dw hop thi Quy ché nay
sé c0 hiéu luc thi hanh ngay.



